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ЦК профсоюза машиностроителей РФ

13.12.2006 г. № 10

ПРИМЕРНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

о цеховой профсоюзной организации профсоюза машиностроителей РФ

1. Общие положения

1.1. Цеховая профсоюзная организация (далее цеховая профорганизация) является структурной организацией первичной профсоюзной организации профсоюза машиностроителей РФ.

1.2. Цеховая профорганизация создается в цехе (отделе, управлении, производстве и т.п.) при наличии не менее трех членов профсоюза на их общем профсоюзном собрании (конференции) и по решению профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации (далее профком).

1.3. Цеховая профорганизация может создаваться в организации (предприятии, акционерном обществе и др.), имеющей юридическое лицо, ставшей самостоятельной в результате ее реорганизации, при наличии не менее трех членов профсоюза на их общем профсоюзном собрании (конференции) и по решению профкома.

1.4. Цеховая профорганизация не является юридическим лицом.

1.5. В своей деятельности цеховая профорганизация руководствуется Уставом профсоюза машиностроителей РФ, решениями вышестоящих профорганов, настоящим положением и действующим законодательством.

1.6. Прекращение деятельности цеховой профорганизации производится в случаях, если в профорганизации остается менее трех членов профсоюза или ликвидации хозяйственной структуры (цеха, отдела, и т.п.). Решение в этих случаях принимает профком.

2. Права и обязанности цеховой профорганизации

2.1. Цеховая профорганизация   имеет право:

2.1.1. Участвовать в формировании (выборах) органов первичной профорганизации и через своих представителей участвовать в их работе.

2.1.2. Вносить предложения, проекты документов на рассмотрение профорганов первичной профорганизации, получать информацию о результатах их рассмотрения.

2.1.3. Рассматривать и обсуждать проект коллективного договора, вносить предложения, замечания в комиссию по ведению коллективных переговоров.

2.1.4. Контролировать порядок и своевременность выплаты заработной платы членам профсоюза, при нарушениях принимать необходимые меры и сообщать в профком.

2.1.5. Осуществлять контроль по вопросам охраны труда, здоровья и экологической безопасности, повышения культуры производства.

2.1.6. Организовывать совместно с администрацией трудовое соревнование, конкурсы профессионального мастерства, культурно-спортивные, оздоровительные и другие мероприятия.

2.1.7. Проводить информационную и разъяснительную работу о деятельности профсоюза, его роли в жизни трудового коллектива.

2.1.8. Обращаться в вышестоящие профорганы для получения консультаций, помощи и поддержки по защите социально-трудовых прав и интересов членов профсоюза, обучению профактива, другим вопросам профсоюзной деятельности.

2.1.9. Представлять профкому, администрации предложения о поощрении профактива, победителей трудового соревнования, конкурсов, смотров и др. 
2.2. Цеховая профорганизация обязана:

2.2.1. Выполнять требования Устава, нормативных документов профсоюза, настоящего положения.

2.2.2. Поддерживать деятельность профсоюза, принимать активное участие в реализации его целей и задач, проявлять солидарность и единство в защите социально-трудовых прав и интересов членов профсоюза, организации и проведении коллективных действий профсоюзов.

2.2.3. Проводить работу по вовлечению работников в члены профсоюза.

2.2.4. Принимать в соответствии с действующим законодательством и Уставом профсоюза необходимые меры по защите нарушенных социально-экономических и трудовых прав членов профсоюза.

2.2.5. Представлять информацию и отчетность о своей деятельности в профком.

2.2.6. Доводить до членов профсоюза решения профкома, других вышестоящих профорганов и их выполнять.

3. Органы цеховой профорганизации 

3.1. Органами цеховой профорганизации являются: общее профсоюзное собрание (конференция) - высший орган; цеховой профсоюзный комитет (профбюро - далее цехком) - постоянно действующий исполнительный коллегиальный орган; председатель цеховой профорганизации - единоличный исполнительный орган.

3.2. Общее профсоюзное собрание (конференция - далее собрание) проводится в цеховой профорганизации по мере необходимости, но не реже одного раза в три месяца, заседания цехкома - не реже одного раза в месяц.

3.3. В цеховой профорганизации, в которой невозможен созыв общего профсоюзного собрания, могут проводиться в тот же срок сменные собрания.

3.4. Собрание созывается цехкомом или по требованию не менее 1/3 членов профсоюза цеховой профорганизации.

3.5. Внеочередное собрание может проводиться по решению цехкома, по требованию не менее 1/3 членов профсоюза цеховой профорганизации или вышестоящего профоргана.

Цехком в срок не позднее 10 календарных дней со дня предъявления требования обязан принять решение о проведении внеочередного собрания либо о мотивированном отказе его проведения. Отказ может быть обжалован в профком, а в случае не согласия с решением профкома - в другой вышестоящий профорган.

3.6. Собрание считается правомочным (имеет кворум), если в нем участвует более половины членов профсоюза цеховой профорганизации, конференция - не менее 2/3 избранных делегатов.

3.7. Решение собрания (конференции) принимается большинством голосов членов профсоюза цеховой профорганизации (делегатов конференции), принявших участие в его работе, при наличии кворума, если Уставом профсоюза не определен иной порядок принятия решения.

3.8. О повестке дня, дате, времени и месте проведения собрания (конференции) объявляется не менее чем за 15 календарных дней, а внеочередного - не менее чем за 7 календарных дней до установленного срока.

3.9. Цехком, председатель, заместители председателя цеховой профорганизации, объединяющей: до 300 членов профсоюза избираются на 2-3 года; 300 и более членов профсоюза избираются на 5 лет.

3.10. Выборы органов цеховой профорганизации проводятся в соответствии с Уставом профсоюза, Инструкцией о порядке проведения отчетов и выборов профсоюзных   органов   в   профсоюзе   машиностроителей   РФ   и   рекомендациями   ЦК профсоюза по данному вопросу.
4. Собрание цеховой профорганизации

Собрание:

4.1. Определяет основные направления деятельности цеховой профорганизации, рассматривает вопросы производственной жизни, охраны труда и здоровья, воспитания, отдыха членов профсоюза.

4.2. Избирает, досрочно прекращает полномочия цехкома, председателя цеховой профорганизации, его заместителей.

4.3. Выдвигает, избирает, отзывает, заменяет своих представителей в профорганах первичной профорганизации и других органах.

4.4. Рассматривает вопросы, предложения, рекомендации профкома, других вышестоящих профорганов в установленные ими сроки и принимает по ним соответствующие решения.

4.5. Решает другие вопросы деятельности цеховой профорганизации, определенные профкомом.

4.6. Решения по вопросам пунктов 4.2. и 4.3. являются исключительной компетенцией собрания.

5. Обязанности и полномочия цехкома
Цехком:
5.1. Организует работу цеховой профорганизации, обеспечивает выполнение собственных постановлений, решений собраний, профкома, других вышестоящих профорганов, направляет работу профгрупоргов, доводит до членов профсоюза информацию о деятельности профсоюза, его профорганов.

5.2. Готовит проекты решений собраний цеховой профорганизации по вносимым вопросам.

5.3. Защищает социально-трудовые права и интересы работников-членов профсоюза.

5.4. Осуществляет контроль за выполнением администрацией цеха (отдела и т.п.) коллективного договора, законодательства о труде, правил и норм по охране труда и техники безопасности.

5.5. Проводит работу по усилению мотивации профсоюзного членства, вовлечению работников в члены профсоюза.

5.6. Организует работу профсоюзных групп, координирует их деятельность.

5.7. Осуществляет контроль за выполнением решений цеховых профсобраний, вышестоящих профорганов, критических замечаний и предложений членов профсоюза, информирует профком об их выполнении или работе по ним.

5.8. Представляет профкому сведения, информации, планы работы и другие отчеты по утвержденным профкомом формам и в установленные сроки.

5.9. Организует и проводит обучение профактива цеховой профорганизации.

5.10. Проводит конкурсы, встречи, вечера отдыха и другие мероприятия, направленные на сплочение коллектива, развитие художественного творчества, физкультуры и спорта, укрепление здоровья.

5.11. Поощряет и вносит предложения в профком, руководителю цеха (отдела и т.д.) о поощрении активных членов профсоюза.

5.12. Распоряжается денежными средствами, выделенными профкомом, отчитывается перед ним об их расходовании.

5.13. Может создавать комиссии цехкома по направлениям профсоюзной деятельности.

5.14. Осуществляет другие функции, делегированные ему цеховым профсоюзным собранием, профкомом.

5.15. Подотчетен собранию цеховой профорганизации, профкому, другим вышестоящим профорганам.

6. Обязанности и полномочия председателя цеховой профорганизации

Председатель:

6.1. Организует выполнение решений собраний цеховой профорганизации, вышестоящих профорганов, несет персональную ответственность за их реализацию.

6.2. Руководит работой цехкома, созывает и ведет их заседания.

6.3. Направляет обращения и ходатайства от имени   цеховой профорганизации.

6.4. Осуществляет контроль за порядком удержания (уплаты) бухгалтерией предприятия членских профсоюзных взносов.

6.5. Организует и ведет информационную работу о деятельности профсоюза, его выборных органах.

6.6. Принимает решения оперативного характера с последующим их подтверждением на заседании цехкома.

6.7. В рамках социального партнерства сотрудничает с руководителем цеха (отдела и т.п.) в решении социально-трудовых вопросов в интересах членов профсоюза цеховой профорганизации.

6.8. Несет персональную ответственность в соответствии с Уставом профсоюза машиностроителей РФ.

6.9. В отсутствие председателя цеховой профорганизации его функции осуществляет заместитель председателя цеховой профорганизации или другое лицо, уполномоченное председателем цеховой профорганизации.

6.10. Подотчетен собранию, цехкому цеховой профорганизации, профкому, другим вышестоящим профорганам.

Извлечение из Устава профсоюза  машиностроителей РФ

Глава 3. Членство в профсоюзе

Статья 6. Члены профсоюза
1. Членами профсоюза могут быть лица, осуществляющие трудо​вую деятельность, обучающиеся в учебных заведениях, и достигшие возраста 14 лет.

2. Члены профсоюза обладают равными правами и несут  равные обязанности.

3. Член профсоюза не может состоять в другом профессиональном союзе на одном предприятии, в одном учреждении, одной органи​зации. В случае вступления в другой профессиональный союз он утрачивает членство в профсоюзе, что оформляется решением профоргана первичной профсоюзной организации.
Статья 7. Прием в профсоюз
1.   Членство в профсоюзе является добровольным.

Прием в профсоюз производится по личному письменному заявлению вступающего и осуществляется на собрании (конференции) первичной профсоюзной организации или ее структурного подразделения, или на заседаниях их коллегиальных профорганов. В отдельных случаях прием в профсоюз может осуществляться на съезде профсоюза, конференции территориальной организации профсоюза, заседа​ниях вышестоящих коллегиальных профорганов.

3. Членство в профсоюзе исчисляется со дня принятия решения о приеме в члены профсоюза.
Статья 8. Профсоюзный билет
Профсоюзный билет удостоверяет членство в профсоюзе, выда​ется профорганом первичной профсоюзной организации и хранится у члена профсоюза.
Статья 9. Учет членов профсоюза
1. Член профсоюза состоит на учете в первичной профсоюзной организации по месту основной работы или учебы, а при ее отсутствии может состоять в первичной профсоюзной организации аппарата территориального профсоюзного органа.

2. Члены других профсоюзов, перешедшие работать в организации машиностроения, ставятся на профсоюзный учет на основании их личных письменных заявлений о вступлении в профсоюз. При этом их профсоюзный стаж не прерывается.

3. Персональный учет членов профсоюза осуществляется профсоюзным комитетом первичной профсоюзной организации в соответствии с Инструкцией по учету членов профсоюза, утверждаемой президиумом Центрального комитета профсоюза.

4. Учет общей численности членов профсоюза ведется территориальными комитетами (советами) и Центральным комитетом в порядке, утверждаемом его президиумом.
Статья 10. Сохранение членства в профсоюзе
Право на членство в профсоюзе сохраняют:

1. Лица, лишившиеся работы в связи с сокращением численности или штата работников, ликвидацией организации до устройства на другую работу.

2. Лица, уволенные в связи с призывом на военную службу.

3. Неработающие пенсионеры – бывшие работники, ушедшие на пенсию и поддерживающие связь с профсоюзной организацией.

4. Лица, временно прекратившие работу по семейным обстоятельствам.

5. Сезонные работники.

6. Другие лица, временно прекратившие трудовые отношения с организацией на предусмотренных законодательством основаниях, по решению профсоюзных органов.

Статья 11. Прекращение членства в профсоюзе
1. Членство в профсоюзе прекращается в случаях: добровольного выхода из профсоюза со дня подачи письменного заявления; исключения из членов профсоюза.
2. Вышедший добровольно из профсоюза не может быть принят в профсоюз в течение одного года со дня выхода, при этом его профсоюзный стаж не восстанавливается.
Статья 12. Права члена профсоюза
Член профсоюза имеет право:

1. На защиту профсоюзом своих профессиональных и социально-трудовых прав и интересов.

2. Обращаться во все профсоюзные органы с вопросами, заявле​ниями, предложениями и получать (требовать) ответ по существу своего обращения.

3. Участвовать в работе своей профсоюзной организации, свободно обсуждать любые вопросы, касающиеся жизни и деятельности своей организации, профсоюза, высказывать и отстаивать свою точку зрения, в том числе на профсоюзных собраниях, конференциях, съездах, в печати, принимать участие в выработке и реализации решений контроле за их выполнением.

4. Участвовать в профсоюзных собраниях (конференциях), заседаниях профсоюзных органов при рассмотрении вопросов его деятельности или поведения.

5. Избирать, выдвигать любую, в том числе свою, кандидатуру для избрания и избираться в профсоюзные органы, делегатом на профсоюзные конференции и съезды.

6. Получать информацию о работе профсоюзной организации, профсоюзных органов и профсоюза в целом, принимать участие в контроле и оценке их деятельности.

7. Получать содействие от профсоюзной организации в надлежащей информации об условиях труда на рабочем месте.

8. Пользоваться бесплатно или на льготных условиях имуществом и материальными средствами профсоюза в установленном профсоюзным органом порядке.

9. Получать бесплатную юридическую помощь по социально-трудовым вопросам, оказываемую профсоюзными органами, вплоть до защиты его прав в суде.

10. Получать материальную помощь из средств профсоюза, пользоваться учреждениями культуры, спортивными и оздоровительными сооружениями профсоюза.

11. Состоять членом кассы при профсоюзном органе (страховой, взаимопомощи и др.).

12. В преимущественном порядке приобретать акции и другие ценные бумаги организаций (акционерных обществ, предприятий, учреждений и др.), создаваемых с участием профсоюза.
13. Пользоваться услугами профсоюзных банков и фондов в соответствии с их положениями.

14. Пользоваться другими правами и льготами, устанавливаемыми профсоюзными органами в соответствии с Уставом профсоюза, Положениями (Уставами) о первичной, территориальной и других профсоюзных организаций. 

Статья 13. Обязанности члена профсоюза  

Член профсоюза обязан:

1. Выполнять Устав профсоюза, решения профсоюзных органов, возложенные на него профсоюзные обязанности и поручения.

2. Уплачивать ежемесячно в установленном размере и порядке членские взносы профсоюзу.

3. Лично участвовать в деятельности профсоюзной организации, работе профсоюзных собраний, а также, в случае своего избрания де​легатом, в работе конференций, съездов, не допускать передачи своих полномочий при принятии решений другим лицам.

4. Разъяснять и пропагандировать цели и задачи профсоюза, профсоюзные решения.
5. Заботиться об авторитете своей первичной профсоюзной организации и профсоюза, крепить его единство, способствовать достижению стоящих перед ним целей и задач, не допускать действий (без​действия), наносящих вред профсоюзу, ущемляющие его интересы.

6. Оказывать содействие и поддержку профсоюзному органу в процессе подготовки и заключения коллективного договора (соглашения), контроле за его выполнением.

7. Поддерживать руководителей, членов выборных органов профсоюзных организаций всех уровней в случаях оказания на них противоправных действий со стороны работодателей, органов власти.

8. Выполнять обязательства, предусмотренные трудовым и коллективным договором (соглашением).

9. Поддерживать коллективные действия профсоюза, направленные на защиту трудовых и социально-экономических прав и интересов членов профсоюза и участвовать в них.

Статья 14. Поощрения членов профсоюза
За активное участие в деятельности профсоюза, трудовые успехи член профсоюза может быть отмечен профсоюзным органом мораль​ными и материальными формами поощрения, а также представлен к наградам общероссийских и международных профобъединений, в кото​рые входит профсоюз, к правительственным наградам и присвоению почетных званий.
Статья 15. Меры воздействия к членам профсоюза
1. За невыполнение членом профсоюза уставных обязанностей, в том числе за неуплату членских взносов профсоюзу более трех месяцев, а также за совершение действий, нанесших вред либо ущерб профсоюзу, его организациям, их выборным органам, подрывающих единство профсоюза, систематическое или однократное грубое неисполнение выборным профсоюзным работником решений профсоюзных органов к члену профсоюза могут быть применены меры воздей​ствия в виде: критики, указания, предупреждения, а также меры 'взыскания - замечание, выговор и, как крайняя мера, - исключение из профсоюза.
2. Вопрос определения и применения меры воздействия и взыскания к члену профсоюза решается на общем собрании, конференции, съезде, заседании соответствующего выборного профсоюзного органа, в том числе вышестоящего.

3. По истечении года замечание, выговор утрачивают силу. Вопрос о досрочном снятии замечания, выговора рассматривается органом, их наложившим.

4. Решение об исключении члена профсоюза принимается в его присутствии. В случае неявки члена профсоюза (извещенного письменно под роспись или заказным письмом с уведомлением) без уважительных причин на профсоюзное собрание, конференцию, съезд, заседание профоргана, этот вопрос может решаться в его отсутствие. Решение считается принятым, если за него проголосовало не ме​нее двух третей членов профсоюза, присутствующих на собрании, де​легатов конференции, съезда или членов профсоюзного органа, при наличии кворума.

5. Исключенному из профсоюза по его просьбе выдается соответствующее решение (выписка из решения) и учетная карточка с отметкой об исключении.

6. Исключенный из профсоюза имеет право в месячный срок об​ратиться с апелляцией (заявлением) в следующий по инстанции профсоюзный орган, который обязан в месячный срок ее рассмотреть. Решение вышестоящего профсоюзного органа является обязательным для исполнения.

7. Исключенный из профсоюза может быть вновь принят в члены профсоюза на общих основаниях, но не ранее, чем через год.

8. Член профсоюза, утративший связь с профсоюзной организацией, по решению соответствующего профсоюзного органа считается выбывшим из профсоюза.

9. Профсоюзный стаж добровольно выбывших или исключенных из профсоюза прерывается и при повторном вступлении в профсоюз не восстанавливается.

10. Выбывший или исключенный из профсоюза теряет право на пользование профсоюзным имуществом и денежными средствами, на юридическую, социальную защиту профсоюзом. Сумма уплаченных им членских взносов не возвращается.

11. Член профсоюза не имеет права на выделение ему доли в при​надлежащем профсоюзу имуществе, а также на возврат членских профсоюзных взносов.
Глава 6. Первичные профсоюзные организации

Статья 32. Цеховой комитет (профбюро)

Цеховой комитет (профбюро) организует всю профсоюзную работу в цехе (отделе, других подразделениях), обеспечивает выполнение решений собраний (конференций), профсоюзного комитета первичной организации и других вышестоящих профсоюзных органов, направляет работу профгрупоргов, доводит до членов профсоюза информацию о деятельности вышестоящих профорганов.

ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ ВОПРОСОВ, 
РЕКОМЕНДУЕМЫХ ДЛЯ РАССМОТРЕНИЯ НА СОБРАНИЯХ
ЦЕХОВОЙ ПРОФСОЮЗНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ, НА ЗАСЕДАНИЯХ
ЦЕХОВОГО КОМИТЕТА (ПРОФБЮРО)
1. О плане работ цехового комитета (профбюро) на ______________200 ____ г.

2. О приеме в члены профсоюза машиностроителей   РФ т.т._____________.    
3. О задачах цеховой профсоюзной организации (профбюро) по вовлечению в профсоюз машиностроителей РФ.
4. О структуре цеховой профсоюзной организации (профбюро). 
5. Об итогах обучения  профсоюзных кадров и  актива в 200___ - 200___  учебном году и задачах на новый учебный год. 
6. О подготовке и проведении собрания, заседания цехкома (профбюро) цеховой профсоюзной организации.

7. О подготовке и проведении отчетно-выборной кампании.

8. Об улучшении организации труда в цеховой профсоюзной организации.

9. О выполнении решений, принятых на собраниях, заседаниях первичной профсоюзной организации, цеховой профсоюзной организации (профбюро).

10. О проекте коллективного договора работников ______________ на 200___ - 200___ г.г.

11. О выдвижении молодых работников ФИО_____________________________ в состав комиссии по заключению коллективного договора на 200_ - 200_ г.г.

12. О предложениях, поданных работниками ФИО___________________ для включения их в коллективный договор, положение об оплате труда, правила внутреннего трудового распорядка.

13. О ходе выполнения коллективного договора на 200_ - 200_ г.г.

14. О контроле за соблюдением положения об оплате труда, положения о премировании.

15. Об участии в комиссии по разрешению трудовых (коллективных) споров.

16. Об итогах рассмотрения обращений трудящихся.

17. Об участии молодых работников в создании молодежной организации на предприятии.

18. О работе с молодежью (вовлечение в члены профсоюза, разъяснение молодым работникам их гарантий, прав и обязанностей в соответствии с трудовым законодательством).
19. Об итогах проверки соблюдения норм трудового законодательства, регулирующего права молодых работников.

20. О практике работы профгруппы «___________________________________________________».

21. Об итогах работы по охране труда (соблюдение режима труда и отдыха, обеспечение спецодеждой, средствами индивидуальной и коллективной защиты, проведение планового ремонта и обследования оборудования и механизмов, проверка чистоты рабочих мест, проведение инструктажа по охране труда, участие в комиссии по расследованию несчастного случая и другие).

22. Об участии цеховой профсоюзной организации в проведении конкурсов профессионального мастерства на звание «Лучший молодой рабочий», «Лучший молодой специалист».
23. Об участии цеховой профсоюзной организации в конкурсе профессионального мастерства «Лучший по профессии».
24. Об участии в разработке и осуществлении мероприятий по предотвращению профзаболеваний.

25. О результатах участия в комплексных проверках состояния условий и охраны труда и техники безопасности.

26. Об участии в организации оздоровления работников – членов профсоюза и членов их семей.

27. Об участии в организации отдыха детей в дни школьных каникул.
28. Об итогах участия в комиссии по расследованию страхового случая (бытовая травма; травма по дороге на работу, с работы; несчастный случай; профессиональное заболевание). 
29. Об итогах проведения контроля за использованием средств социального страхования (оплата больничного листа, обучение, медицинское обследование, аттестация рабочих мест).

30. О состоянии заболеваемости в цеховой профсоюзной организации и меры по ее снижению.

31. Об итогах участия   в комиссии по распределению средств социального страхования на предприятии (подразделении).

32. О разъяснении работникам принципов и условий социального страхования.
33. О выполнении мероприятий по подготовке цеха к работе в зимних условиях.

34. Об участии в организации и  проведении спортивных, культурных мероприятий.

35. О проведении мероприятий, связанных с празднованием (Нового года, 23 февраля, 8 Марта, Праздника Весны и Труда, Дня машиностроителя, Дня знаний и других).
36. О проведении соревнования на звание «Лучшая профгруппа».
37. О проведении соревнования на звание «Лучший уполномоченный по охране труда», «Лучший страховой делегат», «Лучший спорткульторганизатор».
38. О собрании с единой повесткой дня: «Об участии членов профсоюза в общероссийской акции _________________________________________________.

39. О результатах участия в проверке состояния качества выпускаемой продукции и меры по ее улучшению.
40. О состоянии трудовой дисциплины в цеховой профсоюзной организации и мерах по ее улучшению.
41. О состоянии воспитания детей в семьях работников цеховой профсоюзной организации.
42. О представлении к награждению грамотой, премией, ценным подарком в связи с _____________________________________________________________________.
43. О статье в газете ____________________________.
44. О письме ___________________________________.
45. О заявлении члена профсоюза __________________.
46. Об информировании членов профсоюза о деятельности профорганов.

Образец

УТВЕРЖДЕН

на заседании

 цехового комитета (профбюро) 

от ___________ 200_ г.
ПЛАН
работы цехового комитета (профбюро) цеха №1
первичной профсоюзной организации работников ОАО «___________________» 
профсоюза машиностроителей РФ на  200    г
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок 
исполнения
	Отв.
 за исполнение

	I.
	Конференции, собрания: 
	
	

	1.


	«Об итогах выполнения коллективного договора за 200_ год и предложениях работников в проект нового коллективного договора на 200_ – 200_ г.г.»

	январь
	Иванов И.И.


	II.
	Заседания цехового комитета:
	
	

	1. 
	О проекте коллективного договора  на 200_ - 200_ г.г.
	январь
	Иванов И.И.

	2. 
	Об итогах работы цеховой профсоюзной организации литейного цеха № 1 по охране труда в 200_ г.
	февраль
	Петров С.Н.

	3. 
	 О  деятельности цеховой профсоюзной организации  литейного цеха № 1 по обеспечению безопасных и здоровых условий труда работников
	июнь
	Сарафанова М.Г.

	4. 
	О работе  цеховой профсоюзной организации по информационно-пропагандистской работе
	сентябрь
	Михайлова Н.П.

	5. 
	О результатах участия в комплексной проверке состояний условий труда и техники безопасности на предприятии
	ноябрь
	Петров С.Н.

	6. 
	О состоянии заболеваемости в цеховой профсоюзной организации литейного цеха № 1
	декабрь
	Павлов Е.С.

	III.
	Подготовить:

	
	

	1. 
	Замечания к проекту коллективного договора на 200_ – 200_ г.г.
	1 квартал
	все члены цехового комитета

	2. 
	Информацию о состоянии трудовой дисциплины в цеховой профсоюзной организации литейного цеха № 1 и мерах по ее улучшению
	март
	Анисимов П.П.

	3. 
	Информацию об оздоровлении детей и подростков в 200_ году.
	сентябрь
	Сарафанова М.Г

	4. 
	Информацию о состоянии воспитания детей в семьях работников цеховой профсоюзной организации литейного цеха № 1
	октябрь
	Иванов И.И.

	IV.
	Провести:


	
	

	1. 
	Конференцию (собрание) «Об итогах выполнения коллективного договора за 200_ год и предложениях работников в проект нового коллективного договора на 200_ – 200_ г.г.»


	1 полугодие
	Иванов И.И.

	2. 
	Подведение итогов по участию уполномоченных профсоюза по охране труда в соревновании на звание «Лучший уполномоченный по охране труда»,
	июль
	Иванов И.И.

	3. 
	Конкурс на лучшую стенную газету
	октябрь
	Иванов И.И.

	4. 
	Конкурс на лучшее оформление новогодней елки
	декабрь
	Иванов И.И.

	V.
	Принять участие:

	
	

	-
	в разрешении коллективных и индивидуальных трудовых споров;
	весь период
	Все члены
цехового комитета 

	-
	в рассмотрении обращений членов профсоюза, оказании им практической помощи
	весь период
	Все члены цехового комитета

	-
	в организации оздоровления работников и членов их семей
	Весь период
	Все члены цехового комитета

	-
	в организации отдыха детей 
	Весь период
	Иванов И.И.

	-
	в комиссии по расследованию страхового случая
	Весь период
	

	-
	в комиссии по распределению средств социального страхования
	Весь период
	Сарафанова М.Г.

	-
	в  общероссийской акции протеста «За достойный труд и заработную плату»
	май
	Все члены цехового комитета 

	-
	в проведении мероприятия в честь Дня машиностроителя
	сентябрь
	Все члены цехового комитета  

	-
	в соревновании на звание «Лучшая профгруппа»


	июнь
	Все члены цехового комитета  

	-
	в соревновании на звание «Лучший уполномоченный по охране труда»
	август, сентябрь
	Все члены цехового комитета  


Председатель цеховой профсоюзной

 организации литейного цеха № 1                                                          И.И.Иванов
Образец
ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ОТЧЕТНО–ВЫБОРНОГО ПРОФСОЮЗНОГО СОБРАНИЯ (КОНФЕРЕНЦИИ) ЦЕХОВОЙ ПРОФСОЮЗНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ 
Собрание (конференцию) открывает председатель цехового комитета.
Товарищи! На учете в профсоюзной организации состоит _____________
членов профсоюза, в том числе количество работающих на день проведения собрания членов профсоюза.

или 

На отчетно-выборную профсоюзную конференцию избрано __________ делегатов.  По данным регистрации на собрании присутствуют ____________ членов профсоюза. Отсутствуют __________человек по уважительным причинам (отпуск, болезнь, командировка). Какие будут предложения по открытию (собрания) конференции?

Поступило предложение открыть собрание (конференцию). Кто за это предложение, прошу  голосовать. Кто против? Воздержался? Нет. Отчетно-выборное профсоюзное собрание (конференция) объявляется открытым.

На собрании (конференции) присутствуют приглашенные: (перечислить гостей).
В том случае, если проводится собрание:

Для ведения собрания  необходимо избрать президиум и секретариат (секретаря). Есть предложение поручить ведение собрания (конференции) _________________________.Не будет других предложений? Нет. Кто за предложенный состав президиума, прошу голосовать. Кто против? Воздержался? Принимается. Избранных товарищей прошу пройти в президиум.

Секретариат предлагается избрать в количестве ________ человек. По количественному составу не будет возражений? Нет. Принимается. Персонально:_____________ Есть ли другие предложения? Нет. Тогда ставлю вопрос на голосование. Кто за то, чтобы названных товарищей избрать в состав секретариата, прошу голосовать. Кто против? Воздержался? Принимается.  Избранных товарищей прошу приступить к исполнению своих обязанностей.

Для подготовки проекта постановления собрания нам необходимо избрать редакционную комиссию. Предлагается избрать редакционную комиссию в составе __________ человек. По количественному составу нет возражений? Нет. Персонально рекомендуются следующие товарищи: _______________ Другие предложения будут? Кто за то, чтобы названных товарищей избрать в состав редакционной комиссии, прошу голосовать. Кто против? Воздержался? Товарищей, избранных в состав комиссии, прошу пройти ________________.(в отведенное для работы место).

В том случае, если проводится конференция:

Для ведения  конференции необходимо избрать президиум и секретариат (секретаря). Есть предложение поручить ведение конференции ___________________________ Не будет других предложений? Нет. Кто за предложенный состав президиума, прошу голосовать. Кто против? Воздержался? Принимается. Избранных товарищей прошу пройти в президиум.

Секретариат предлагается избрать в количестве__________________
человек. По количественному составу не будет возражений? Нет. Принимается. Персонально: _______________Есть ли другие предложения? Нет. Тогда ставлю вопрос на голосование. Кто за то, чтобы названных товарищей избрать в состав секретариата, прошу голосовать. Кто против? Воздержался? Принимается.  Избранных товарищей прошу приступить к исполнению своих обязанностей.

Для проверки правомочности нашей конференции нам необходимо избрать мандатную комиссию. Мандатную комиссию предлагается избрать в количестве __________ человек. По количественному составу есть возражения? Персонально: ___________________. Есть ли другие предложения. Тогда ставлю вопрос на голосование. Кто за то, чтобы названных товарищей избрать в состав мандатной комиссии? Против? Воздержались?. Принимается. Мандатную комиссию прошу приступить к своим обязанностям. (Доклад мандатной комиссии заслушивается в ходе конференции, после 2-3 выступающих, до принятия решений).
Для подготовки проекта постановления конференции нам необходимо избрать редакционную комиссию. Предлагается избрать редакционную комиссию в составе __________ человек. По количественному составу нет возражений? Нет. Персонально рекомендуются следующие товарищи: _______________. Других предложений не будет? Кто за то, чтобы названных товарищей избрать в состав редакционной комиссии, прошу голосовать. Кто против? Воздержался? Товарищей, избранных в состав редакционной комиссии, прошу пройти в отведенное для работы место.

Нам необходимо определить порядок голосования: открытое или тайное. Порядок голосования определяет собрание (конференция) путем голосования. Если принято решение о тайном голосовании, избирается счетная комиссия, принимается к сведению протокол № 1 заседания счетной комиссии отчетно-выборного собрания (конференции). Комиссия готовит бюллетени для голосования, определяет процедуру голосования. По итогам подсчета голосов оглашается протокол № 2 заседания счетной комиссии отчетно-выборного собрания (конференции).

Если голосование открытое, то избирают счетную комиссию или счетчиков, которые подсчитывают голоса. Голосование производится по каждой кандидатуре ("за", "против", "воздержались"). Если голосование тайное, то выдаются бюллетени для тайного голосования.

 Далее собрание (конференцию) ведет председательствующий.
Товарищи! На рассмотрение собрания (конференции) выносится следующая повестка дня:
1.  Отчет о работе цехового комитета за период с ______ г.
по ___________г..


2.  Выборы председателя цеховой профсоюзной организации.

3.  Выборы заместителя председателя цеховой профсоюзной организации (при необходимости).
4.  Выборы цехового комитета профсоюза. 
5.  Выборы делегатов на отчетно-выборную конференцию первичной профсоюзной организации.

6. Выборы представителей в состав профкома первичной профсоюзной организации.

7. Другие вопросы (при необходимости).

Есть ли замечания по повестке дня? Нет. Кто за то, чтобы утвердить повестку дня, прошу голосовать. Кто против? Воздержался? Повестка дня утверждается.

Предлагается следующий регламент работы собрания (конференции): для доклада по первому вопросу_________ минут; для выступлений в прениях _____________ минут; для справок_________ минут. Собрание (конференцию) провести в течение________ часов. Вопросы можно задавать как в письменной, так и в устной форме. Будут ли замечания по регламенту и порядку ведения собрания (конференции). Кто за предложенный регламент работы, прошу голосовать. Кто против? Воздержался? Регламент работы собрания (конференции) утверждается.

Слово для доклада «О работе цехового комитета за период с _____ по __________                      предоставляется председателю   цехового комитета тов. _____________________________.

Переходим к обсуждению доклада. Желающих выступить просим направлять записки в секретариат. Товарищи! Слово для выступления предоставляется тов. ____________________. Подготовиться тов.__________________________
и т.д.

Записались для выступления________ человек, выступили ____________. Есть предложение закончить прения. Не будет возражений? Нет. (Если есть возражения, обязательно проголосовать.)
Слово для заключения и ответов предоставляется председателю цехового комитета тов.____
В выступлениях вносилось предложение признать работу цехового комитета _____________ Будут ли другие предложения? Кто за то, чтобы работу цехового комитета признать ____________________________ прошу голосовать. Кто против? Воздержался?   Работа   цехового комитета   признается __________________________________________________________________
Слово по проекту постановления по отчетному докладу цехкома от редакционной комиссии предоставляется тов. _______________________.
Есть предложение проект постановления принять за основу. Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против? Воздержался? (Далее обсуждаются замечания, добавления к проекту.)

Есть предложение принять постановление в целом с изменениями и дополнениями. Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против? Воздержался? Постановление принимается.
Товарищи! Приступаем к выборам председателя цеховой профсоюзной организации. Предлагается избрать председателем цеховой профсоюзной организации тов. ____________________.По представленной кандидатуре есть возражения? Нет. (Далее проводится персональное обсуждение кандидатур. Выясняется, есть ли отводы или самоотводы). Голосуется: кто за то, чтобы кандидатура тов._____________________ была внесена в список для голосования? Против? Воздержались? Большинством голосов тов._________________ вносится в список для голосования. И т.д.
(Выборы заместителя председателя цеховой профсоюзной организации проводятся аналогичным образом).

Товарищи! Приступаем к выборам цехового комитета профсоюза. Предлагается избрать цеховой комитет в количестве __________ человек. По количественному составу есть возражения? Нет. Далее проводится персональное обсуждение кандидатур. Выясняется, есть ли отводы или самоотводы. Голосуется: кто за то, чтобы кандидатура тов._______________ была внесена в список для голосования? Против? Воздержались? Большинством голосов тов._________________вносится в список для голосования. И т.д.

Итак, в состав цехового комитета предлагаются следующие кандидатуры:

1.___________________________________.

2.___________________________________  и т.д.

Голосование производится  в соответствии с принятым регламентом.
Товарищи! Далее приступаем к выборам делегатов на отчетно-выборную конференцию первичной профсоюзной организации. В соответствии с постановлением профкома первичной профсоюзной организации  от________ «О созыве отчетно-выборной конференции первичной профсоюзной организации _____________________» нашей цеховой профсоюзной организации необходимо избрать ______делегатов. Как будем выдвигать кандидатуры? Есть предложение по каждой выдвинутой  кандидатуре провести открытое голосование. Будут ли другие предложения? Нет. Если нет, то кто за данное предложение, прошу голосовать. Кто против? Нет. Кто воздержался? Нет. Какие будут предложения по кандидатурам делегатов? Поступило предложение обсудить кандидатуру______________(ф.и.о., место работы – цех, бригада, должность). Есть ли еще предложения? Нет. Кто за то, чтобы тов. _______________был избран делегатом,  прошу голосовать. Кто против? Нет. Кто воздержался? Нет. Тов. _____________ избран делегатом отчетно-выборной конференции первичной профсоюзной организации. И так далее.
Выборы представителей в состав профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации проводятся аналогичным образом.

На этом повестка дня исчерпана.

Ведущий благодарит цеховой комитет и участников собрания (конференции), подводит некоторые итоги собрания (конференции), обращает внимание на наиболее важные моменты в принятом решении, поздравляет вновь избранных в составы цехового комитета и объявляет собрание (конференцию) закрытым.

Есть ли замечания, предложения по работе собрания (конференции)? Нет.

До свидания.

Образец

ПРОТОКОЛ № ____
отчетно-выборного профсоюзного собрания (конференции) 
цеховой профсоюзной организации 
____________________________________________________________________
(наименование организации)
профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

На учете в цеховой профсоюзной организации состоит_______ членов профсоюза.

Присутствует на собрании ________ членов профсоюза.
Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка)_____________ человек.
(Необходимый кворум для проведения собрания –  более 50% членов профсоюза, стоящих на учете в цеховой организации; конференции –  не менее 2/3 от числа избранных делегатов)

Приглашены (руководители и др.): _________________________

(ФИО, должность)
Председатель собрания:
Секретарь:
Повестка дня:
1. Отчет о работе цехового комитета литейного цеха № 1  первичной профсоюзной организации «_________________________________» за период с __
по ____.
2. Выборы председателя цеховой профсоюзной организации. 

3. Выборы заместителя председателя цеховой профсоюзной организации.

4. Выборы членов цехового комитета.
5. Другие вопросы (при необходимости).
По 1 вопросу повестки слушали: отчет о работе цехового комитета литейного цеха № 1 первичной профсоюзной организации «_________________________________________»

 (отчет прилагается или указывается в тексте протокола). 

Выступил(и): ________________________________________________________________________
(Ф.И.О. выступавшего, записывается суть выступления или ссылка на то, что текст выступления на ____________ листах прилагается)
Постановили: 1.Работу цехового комитета литейного цеха № 1 первичной профсоюзной организации «______________________________________________» за отчетный период признать удовлетворительной (неудовлетворительной).

Голосовали: "За", "Против", "Воздержались" или "Единогласно"
По 2 вопросу повестки слушали:_____________________
Выступил(и) _______________________________________
Постановили:  ________________________________________
Голосовали:

По 3 вопросу  повестки слушали:_____________________
Выступил(и) _______________________________________


Постановили _______________________________________
Голосовали:
По 4 вопросу повестки слушали:______________________
Выступил(и) ________________________________________
Постановили ________________________________________
Голосовали:

Председатель собрания (конференции):  
Секретарь собрания: (конференции):
Образец

ПРОТОКОЛ №_

профсоюзного собрания (конференции) цеховой профсоюзной организации 
_____________________________________________________________________
(наименование организации)
профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.
На учете в цеховой профсоюзной организации состоит__________  членов профсоюза.
человек
Присутствует _________ человек, список прилагается.
  Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка)_____________ человек.
(Устав, Положение определяют норму, при которой собрание правомочно – более 50% членов профсоюза, стоящих на учете в цеховой организации; конференция правомочна –  не менее 2/3 от числа избранных делегатов;).
Председатель собрания:

Секретарь собрания:
Повестка дня:
1. О приеме в члены профсоюза
    т,____________________________________________
 





(наименование профсоюза)
 работника предприятия ___________________________________________________
(ФИО)
Слушали: председателя цеховой организации ________________________________________
(ФИО)
 о приеме в члены профсоюза _______________________________________.
 (ФИО)
Выступили: ______________________________________________________________________________
(ФИО выступавшего, суть выступления)
Постановили:
1. Принять в члены профсоюза ______________________________________________  
                                                       (наименование профсоюза, ФИО)
Голосовали: "За", "Против", "Воздержались" или "Единогласно"

2. ________________________________________________________________________________
Председатель собрания (конференции):                                                    
Подпись.
Секретарь собрания (конференции):  

                                                   
Подпись.
Образец
ПРОТОКОЛ №_

заседания цехового комитета (профбюро)  литейного цеха № 1 
первичной профсоюзной организации
________________________________________________________________________
(наименование организации)
профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

Избраны членами цехового комитета__________ членов профсоюза.
человек
Присутствуют члены цехового комитета________________________________________________
___________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(ФИО присутствующих)

Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка) члены цехового комитета
____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(ФИО отсутствующих)

Председатель цеховой организации:

Повестка дня:
1. О практике работы профгруппы бригады литейного цеха № 1.
2. Об итогах проведения собраний в профгруппах с единой повесткой дня ________________

_________________________________________________________________________________
По 1 вопросу слушали профгрупорга _______________________________________________
Выступили: _______________________________________________________________________________
(ФИО выступавшего, суть выступления)
Постановили: Работу профгруппы бригады литейного цеха № 1 признать удовлетворительной (неудовлетворительной).
Голосовали: "За", "Против", "Воздержались" или "Единогласно"
По 2 вопросу слушали:__________________________________________________________
Выступили:____________________________________________________________________

Постановили:__________________________________________________________________

Голосовали:

Председатель цеховой профсоюзной организации:                               
Подпись.
Образец

ВЫПИСКА

из протокола № _
профсоюзного собрания (конференции) цеховой профсоюзной организации 
_________________________________________________________________________________
(наименование профсоюзной организации)
профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

Всего работающих _______  человек. Из них членов профсоюза __________ человек.

Работающих в день проведения  собрания _____ человек.
Присутствует на собрании ________ человек. 
Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка)_____________ человек.

(Устав профсоюза определяет норму, при которой собрание правомочно - более 50% членов профсоюза, стоящих на учете в цеховой организации; конференция правомочна – не менее 2/3 от числа избранных делегатов)
Приглашенные  _______________________________________________________________________
Председатель собрания (конференции): 

 Секретарь собрания (конференции):  
Повестка дня:

1.____________________________________________________________________________________
                                                           (суть вопроса, ФИО докладчика)

2.____________________________________________________________________________________
                                                                                 (суть вопроса, ФИО докладчика)
По 1 вопросу слушали: ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Выступили:  т.т.______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
                                                       (ФИО, краткое содержание каждого выступления)
Постановили:________________________________________________________________________
Голосовали:
По 2 вопросу слушали:________________________________________________________________
Выступили: т.т._______________________________________________________________________
Постановили:________________________________________________________________________
Голосовали:

Председатель цеховой профсоюзной организации:
Образец

ВЫПИСКА
 из протокола № _

заседания цехового комитета (профбюро)  литейного цеха № 1 
первичной профсоюзной организации
________________________________________________________________________

(наименование профсоюзной организации)
профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

Избраны членами цехового комитета__________  человек
человек
Присутствуют члены цехового комитета__________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(ФИО присутствующих)

Отсутствуют члены цехового комитета___________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(ФИО отсутствующих)

Председатель цеховой организации:

Повестка дня:

1.____________________________________________________________________________________
                                                                  (суть вопроса, ФИО докладчика)

2.____________________________________________________________________________________
                                                                          (суть вопроса, ФИО докладчика)

По 1 вопросу слушали: ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Выступили:  т.т.______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
                                                         (ФИО, краткое содержание каждого выступления)

Постановили:________________________________________________________________________
Голосовали:
По 2 вопросу слушали:________________________________________________________________
Выступили: т.т._______________________________________________________________________
Постановили:________________________________________________________________________
Голосовали:

Председатель цеховой профсоюзной организации:

Образец

Форма заявления о приеме в члены профсоюза (образец)
В цеховую профсоюзную организацию
    ___________________________________________
___________________________________________
(полное наименование предприятия, 
учреждения, организации и т.д.)

от___________________________

____________________________ 

(ф.и.о. работника)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня в члены профсоюза  машиностроителей РФ.

С Уставом  профсоюза ознакомлен(а) и обязуюсь его выполнять.

_____________                                    _____________________________

Дата, месяц, год

                       Подпись подавшего заявление

Образец
Форма заявления об уплате членских вносов(образец)
 Руководителю

____________________________________

(полное наименование предприятия,

учреждения, организации и т.д.)

от________________________________

___________________________________ 

(ф.и.о., должность, место работы,

 табельный номер)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу ежемесячно  удерживать и перечислять из моей заработной платы членские профсоюзные взносы в размере, установленном Уставом профсоюза ______________________________%  на счет  первичной профсоюзной организации  
_________________________________________________________________________(полное наименование профсоюзной организации ) в соответствии с коллективным договором, соглашением.

_____________                   _____________________________

Дата, месяц, год

Подпись подавшего заявление

Уголок цеховой профсоюзной организации (образец)
СПИСОК ЧЛЕНОВ ЦЕХОВОГО КОМИТЕТА (ПРОФБЮРО)
	№ пп
	Ф.И.О.
	Дата
рождения
	Должность
	Какое имеет поручение

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


СПИСОК ПРОФГРУПОРГОВ, ВХОДЯЩИХ В СОСТАВ 
ЦЕХОВОЙ ПРОФСОЮЗНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Наименование бригады, лаборатории, сектора, группы

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


СПИСОК                  ЧЛЕНОВ
	№ пп
	Ф.И.О.
	Дата 
рождения
	Должность
	Домашний адрес,
 телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


П Р О Ф С О Ю З А

	Дети: Ф.И.О.,
 дата рождения
	Какое имеет
 поручение
	Учет 
награждений
	Учет оказанной 
материальной помощи

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Список членов 
	№ пп
	Ф.И.О.
	Дата 
рождения
	Должность
	Домашний адрес,
 телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


П Р О Ф С О Ю З А

	Дети: Ф.И.О., 
дата рождения
	Какое 
имеет поручение
	Учет награждений
	Учет оказанной материальной помощи

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


СПИСОК                  ЧЛЕНОВ
	№ пп
	Ф.И.О.
	Дата
 рождения
	Должность
	Домашний адрес,
 телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


П Р О Ф С О Ю З А

	Дети: Ф.И.О.,
 дата рождения
	Какое имеет 
поручение
	Учет 
награждений
	Учет оказанной
 материальной помощи

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


СПИСОК                  ЧЛЕНОВ
	№ пп
	Ф.И.О.
	Дата
 рождения
	Должность
	Домашний адрес, 
телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


П Р О Ф С О Ю З А

	Дети: Ф.И.О., 
дата рождения
	Какое имеет 
поручение
	Учет
 награждений
	Учет оказанной материальной помощи

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


СПИСОК                  ЧЛЕНОВ
	№ пп
	Ф.И.О.
	Дата
 рождения
	Должность
	Домашний адрес,
телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


П Р О Ф С О Ю З А

	Дети: Ф.И.О., 
дата рождения
	Какое 
имеет поручение
	Учет 
награждений
	Учет оказанной 
материальной помощи

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


СПИСОК                  ЧЛЕНОВ
	№ пп
	Ф.И.О.
	Дата 
рождения
	Должность
	Домашний адрес,
телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


П Р О Ф С О Ю З А

	Дети: Ф.И.О.,
 дата рождения
	Какое имеет 
поручение
	Учет
 награждений
	Учет оказанной материальной помощи

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


СПИСОК                  ЧЛЕНОВ
	№ пп
	Ф.И.О.
	Дата 
рождения
	Должность
	Домашний адрес,
телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


П Р О Ф С О Ю З А

	Дети: Ф.И.О.,
 дата рождения
	Какое имеет 
поручение
	Учет
 награждений
	Учет оказанной материальной помощи

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


УТВЕРЖДЕН

на заседании

 цехового комитета (профбюро) 

от __________________ 200_ г.
ПЛАН

 работы цехового комитета (профбюро)

____________________________________________

на 200_ г.
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Отв. за исполнение

	I.
	Конференции, собрания:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	II.
	Заседания цехового комитета (профбюро):
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	Подготовить:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	IV.
	Провести:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	V.
	Принять участие:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Председатель цеховой профсоюзной организации:
УТВЕРЖДЕН

на заседании

 цехового комитета (профбюро) 

от __________________ 200__ г.
ПЛАН

 работы цехового комитета (профбюро)

____________________________________________

на 200____ г.
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Отв. за исполнение

	I.
	Конференции, собрания:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	II.
	Заседания цехового комитета (профбюро):
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	III.
	Подготовить:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	IV.
	Провести:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	V.
	Принять участие:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Председатель цеховой профсоюзной организации:
УТВЕРЖДЕН

на заседании

 цехового комитета (профбюро) 

от __________________ 200_ г.
ПЛАН

 работы цехового комитета (профбюро)

____________________________________________

на 200_ г.
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Отв. за исполнение

	I.
	Конференции, собрания:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	II.
	Заседания цехового комитета (профбюро):
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	III.
	Подготовить:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	IV.
	Провести:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	V.
	Принять участие:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Председатель цеховой профсоюзной организации:
УТВЕРЖДЕН

на заседании

 цехового комитета (профбюро) 

от __________________ 200_ г.
ПЛАН

 работы цехового комитета (профбюро)

____________________________________________

на 200___ г.
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок 
исполнения
	Отв. 
за исполнение

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Отв. за исполнение

	I.
	Конференции, собрания:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	II.
	Заседания цехового комитета (профбюро):
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	Подготовить:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	IV.
	Провести:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	V.
	Принять участие:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Председатель цеховой профсоюзной организации:
УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ  ПРОФСОЮЗНЫХ СОБРАНИЙ
(КОНФЕРЕНЦИЙ)
	№

п/п
	Фамилия, имя,
 отчество
	Дата проведения собраний (конференций)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ  ПРОФСОЮЗНЫХ СОБРАНИЙ

(КОНФЕРЕНЦИЙ)
	№

п/п
	Фамилия, имя,
 отчество
	Дата проведения собраний (конференций)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ  ПРОФСОЮЗНЫХ СОБРАНИЙ

(КОНФЕРЕНЦИЙ)
	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата проведения собраний (конференций)
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ПРОТОКОЛ №_ 

профсоюзного собрания (конференции) цеховой профсоюзной организации  
__________________________________________________________________________

профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

На учете в цеховой профсоюзной организации состоит__________  человек.
человек
Присутствует _________ человек, список прилагается.
Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка)_____________ человек.

Председатель собрания (конференции):

Секретарь собрания (конференции):
Повестка дня:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Председатель собрания (конференции):

	Секретарь собрания (конференции):
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профсоюзного собрания (конференции) цеховой профсоюзной организации  
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профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

На учете в цеховой профсоюзной организации состоит__________  человек.
человек
Присутствует _________ человек, список прилагается.
Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка)_____________ человек.

Председатель собрания (конференции):

Секретарь собрания (конференции):
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от «    » _______________200__ г.

На учете в цеховой профсоюзной организации состоит__________  человек.
человек
Присутствует _________ человек, список прилагается.
Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка)_____________ человек.

Председатель собрания (конференции):

Секретарь собрания (конференции):
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человек
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Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка)_____________ человек.
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профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

На учете в цеховой профсоюзной организации состоит__________  человек.
человек
Присутствует _________ человек, список прилагается.
Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка)_____________ человек.

Председатель собрания (конференции):
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профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

На учете в цеховой профсоюзной организации состоит__________  человек.
человек
Присутствует _________ человек, список прилагается.
Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка)_____________ человек.

Председатель собрания (конференции):

Секретарь собрания (конференции):
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ПРОТОКОЛ №_ 

профсоюзного собрания (конференции) цеховой профсоюзной организации  
__________________________________________________________________________

профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

На учете в цеховой профсоюзной организации состоит__________  человек.
человек
Присутствует _________ человек, список прилагается.
Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка)_____________ человек.

Председатель собрания (конференции):

Секретарь собрания (конференции):
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профсоюзного собрания (конференции) цеховой профсоюзной организации  
_____________________________________________________________________
профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

На учете в цеховой профсоюзной организации состоит__________  человек.
человек
Присутствует _________ человек, список прилагается.
Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка)_____________ человек.

Председатель собрания (конференции):

Секретарь собрания (конференции):
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профсоюзного собрания (конференции) цеховой профсоюзной организации  
__________________________________________________________________________

профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

На учете в цеховой профсоюзной организации состоит__________  человек.
человек
Присутствует _________ человек, список прилагается.
Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка)_____________ человек.
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ПРОТОКОЛ №_

профсоюзного собрания (конференции) цеховой профсоюзной организации
____________________________________________________________________

профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

На учете в цеховой профсоюзной организации состоит__________  человек.
человек
Присутствует _________ человек, список прилагается.
Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка)_____________ человек.

Председатель собрания (конференции):
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профсоюзного собрания (конференции) цеховой профсоюзной организации  
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профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

На учете в цеховой профсоюзной организации состоит__________  человек.
человек
Присутствует _________ человек, список прилагается.
Отсутствуют по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка)_____________ человек.
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	Председатель собрания (конференции):

	Секретарь собрания (конференции):


ПРОТОКОЛ №_

заседания цехового комитета (профбюро) _______________________________________
первичной профсоюзной организации___________________________________________
______________________________________________________________________________
профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

Избраны члены цехового комитета__________  человек
человек
Присутствовали члены цехового комитета________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Отсутствовали по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка) члены цехового комитета
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
  Председатель цеховой профсоюзной организации:
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	Председатель цеховой профсоюзной организации:


ПРОТОКОЛ №_

заседания цехового комитета (профбюро) _______________________________________
первичной профсоюзной организации___________________________________________
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профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

Избраны члены цехового комитета__________  человек
человек
Присутствовали члены цехового комитета________________________________________________

____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Отсутствовали по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка) члены цехового комитета
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

  Председатель цеховой профсоюзной организации:
Повестка дня:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Председатель цеховой профсоюзной организации:


ПРОТОКОЛ №_

заседания цехового комитета (профбюро) _______________________________________
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______________________________________________________________________________

профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

Избраны члены цехового комитета__________  человек
человек
Присутствовали члены цехового комитета________________________________________________

____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Отсутствовали по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка) члены цехового комитета
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

  Председатель цеховой профсоюзной организации:
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______________________________________________________________________________
профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

Избраны члены цехового комитета__________  человек
человек
Присутствовали члены цехового комитета________________________________________________

____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Отсутствовали по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка) члены цехового комитета
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профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

Избраны члены цехового комитета__________  человек
человек
Присутствовали члены цехового комитета________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Отсутствовали по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка) члены цехового комитета
_____________________________________________________________________________________
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__________________________________________________________________________________
профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

Избраны члены цехового комитета__________  человек
человек
Присутствовали члены цехового комитета_______________________________________________

___________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Отсутствовали по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка) члены цехового комитета
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профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

Избраны члены цехового комитета__________  человек
человек
Присутствовали члены цехового комитета________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Отсутствовали по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка) члены цехового комитета
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Председатель цеховой профсоюзной организации:
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профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

Избраны члены цехового комитета__________  человек
человек
Присутствовали члены цехового комитета_______________________________________________

___________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Отсутствовали по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка) члены цехового комитета
________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________
Председатель цеховой профсоюзной организации:
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заседания цехового комитета (профбюро) __________________________________________
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_________________________________________________________________________________
профсоюза машиностроителей РФ
от «    » _______________200__ г.

Избраны члены цехового комитета__________  человек
человек
Присутствовали члены цехового комитета________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Отсутствовали по уважительной причине (отпуск, болезнь, командировка) члены цехового комитета
_____________________________________________________________________________________
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	Председатель цеховой профсоюзной организации:
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СПИСОК ТЕЛЕФОНОВ ПРОФСОЮЗНОГО АКТИВА

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	Телефон
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первичная профсоюзная организация 


       





полное наименование организации





профсоюза машиностроителей РФ





Дневник работы 


цеховой профсоюзной организации











наименование организации








цеха, отдела, управления, производства





     








        Председатель цеховой


       профсоюзной организации 














� Нумерация протоколов собраний (конференций) цеховой профсоюзной организации ведется в течение срока полномочий органов цеховой профсоюзной организации.


� Рассматривая заявление работника в цеховой профсоюзной организации, принимают работника не в цеховую профсоюзную организацию, а в профсоюз.





� Нумерация протоколов заседаний цехового комитета профсоюза ведется в течение срока полномочий цехового комитета (профбюро).








